[Briefkopf des Unternehmens]
Arbeitszeugnis
Frau [Vorname] [Nachname] war vom [Eintrittsdatum] bis zum [Austrittsdatum] in unserem Unternehmen [Unternehmen] als [Position] beschäftigt.
Zu ihren Aufgaben gehörten:
1. [Aufgabe 1, die wichtigste zuerst]
1. [Aufgabe 2]
1. [Aufgabe 3]
Ihr Arbeitsverhältnis endet [mit Ablauf des TT.MM.JJJJ / auf eigenen Wunsch mit Ablauf des TT.MM.JJJJ].
Wir wünschen ihr für die Zukunft alles Gute.
[Ort], [Datum]

______________________________
[Name, Funktion]
