[Briefkopf des Unternehmens]
Arbeitszeugnis
Frau [Vorname] [Nachname] war vom [Eintrittsdatum] bis zum [Austrittsdatum] in unserem Unternehmen [Unternehmen] als [Position] tätig.
Zu ihren Aufgaben gehörten insbesondere:
1. [Aufgabe 1, die wichtigste zuerst]
1. [Aufgabe 2]
1. [Aufgabe 3]
1. [Aufgabe 4]
Frau [Nachname] verfügte über ein umfassendes und fundiertes Fachwissen, das sie sicher in der Praxis einsetzte. In neue Aufgaben arbeitete sie sich schnell ein. Sie arbeitete stets selbstständig, sorgfältig und genau. Sie war stets zuverlässig. Frau [Nachname] zeigte großes Engagement und Eigeninitiative. Auch unter starker Belastung war sie voll leistungsfähig. Ihre Arbeitsergebnisse waren von sehr guter Qualität, die vereinbarten Ziele übertraf sie.
Frau [Nachname] erledigte ihre Aufgaben stets zu unserer vollen Zufriedenheit.
Ihr Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Kollegen und Kunden war stets einwandfrei. Sie war im Team geschätzt.
Frau [Nachname] verlässt unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedauern ihr Ausscheiden, danken ihr für die sehr gute Zusammenarbeit und wünschen ihr für die Zukunft alles Gute und weiterhin viel Erfolg.
[Ort], [Datum]

______________________________
[Name, Funktion der unterzeichnenden Person]
